
 
 

 



Инструкция библиотекаря  (выдача книг по запросам) 

 

Кабинет библиотекаря-администратора является приватным пространством 

специалистов библиотеки и позволяет осуществлять ряд специальных 

профессиональных функций: 

 

- одобрение или запрет книговыдач  

- работа с архивом запросов 

- просмотр статистики  

- выгрузки библиографических записей и RUSMARK -форматов 

 

Перед началом работы с Айбукс/ibooks.ru Вам необходимо авторизоваться под 

логином/паролем библиотекаря-администратора. Для этого откройте в браузере вашего 

компьютера сайт ibooks.ru и нажмите кнопку «Войти». 

 
 

В открывшейся форме введите логин/пароль библиотекаря, полученный вами от 

менеджера Айбукс, и нажмите «Продолжить».  

 
 

Если пароль был утрачен, восстановить пароль можно в этой же форме, нажав «Я не 

помню пароль”, на сайте, нажав на кнопку “Восстановить пароль” или на через Службу 

поддержки.  

 

 

 

Выдача книг читателям по запросам.  

 

https://www.ibooks.ru/products


Читатель может запрашивать любые книги, находящиеся в модуле “Читальный зал”, а 

библиотекарь вручную обрабатывает эти запросы.  

Читатель находит интересующую его книгу, нажимает кнопку «Запросить у 

библиотекаря» и уходит с сайта, ожидая решения библиотекаря. 

В это время библиотекарь периодически просматривает на сайте раздел «Запросы». 

  

 Цифра рядом с надписью “Запросы” показывает количество новых запрошенных 

читателями книг. 

При нажатии на “Запросы” библиотекарь видит в таблице следующую информацию о 

каждом конкретном запросе: 

- “Ожидает Читатель”- количество времени, которое прошло с момента запроса 

книги читателем, 

- “На руках” - количество книг на “Книжной полке” у этого конкретного Читателя,  

- “Первичных покупок” - сколько книг было куплено по инициативе этого 

Читателя. 

- “Наименование книги”- книга, которую запрашивает Читатель, данная надпись о 

книге -кликабельна и позволяет перейти в карточку книги, 

- “Читают”- у какого количества Читателей в данный момент книга находится на 

книжной полке 

- Запросили”- сколько Читателей на текущий момент так же запросили эту книгу, 

но этот запрос еще не обработан библиотекарем. 

- “Статус”- решение библиотекаря о платной выдаче книги Читателю, кнопки-

кликабельны. 

 

Над таблицей “Запросы” библиотекарь видит количество доступных денежных  средств 

на балансе библиотеки и количество уже выданных (купленных) книг. 



 

В модуле “Запросы” библиотекарь индивидуально по каждому из запросов может 

выдать книгу или отказать в выдаче. Для этого библиотекарь должен нажать одну из 

кнопок 

“Одобрить” - при нажатии на кнопку, Читатель получит доступ к чтению книги, а с 

баланса “Доступно средств” спишется сумма равная стоимости подписки на данную 

книгу. 

“Отклонить” - нажатии на кнопку “Отклонить”, Читатель не получит доступ на чтение 

книги, с баланса “Доступно средств” сумма не спишется. 

 

Библиотекарь может выдать книги или отклонить запросы сразу нескольким читателям. 

Для этого в первом столбце нужно проставить “галочки” для читателей, которым будут 

выданы заказанные книги.  

 

Затем нажать кнопку «Разрешить отмеченные», которые находятся внутри страницы. 

При этом выданные экземпляры книг, которых нет в фонде библиотеки будут 

автоматически куплены и выданы читателям, а баланс библиотеки будет уменьшен на 



стоимость выданных книг. Аналогично, чтобы отказать в выдаче книг нескольким 

читателям одновременно, нужно отметить несколько запросов и нажмите кнопку 

«Запретить отмеченные». 

 

Если одну и ту же книгу запросили несколько читателей, то покупка подписки будет 

только у первого запроса, последующие нужно будет оформлять в ручном режиме, но 

деньги с депозита при этом списываться не будут. 

 

Если все запросы от читателей на чтение книг обработаны, то в модуле “Запросы” можно 

посмотреть архив запросов за весь период договора, отдельно- одобренные запросы, 

отдельно- запросы, которые были отклонены, нажав на соответствующие кнопки 

 
Но из архива “Отклоненные запросы” можно изменить статус запроса “Отклонено”, 

если позже библиотекарь принял решение выдать ранее запрашиваемую и не 

выданную книгу. Для этого достаточно поставить “галочку” перед данным запросом и 

нажать внизу страницы кнопку “Разрешить отмеченные”, статус запроса при этом 

изменится, и книга будет выдана Читателю автоматически. 

 
 



Все книги, которые уже одобрены на выдачу, будут выданы следующим двадцати 

четырем читателям, не дожидаясь решения библиотекаря, что позволяет читателям 

максимально быстро и удобно приступать к чтению.    

Регистрация читателей 

Для регистрации читателей в ЭБС Айбукс, сотруднику библиотеки предоставляется 

список готовых логинов и паролей, которые выдаются зарегистрированным читателям 

библиотеки. 

Отчёты и статистика 

В депозитном блоке в модуле “Статистика” представлены четыре отчета: 

 

Нажав на кнопку с названием любого отчета, Вы сможете увидеть данные по этому 

отчету. 

1) Отчет по документам депозитного контракта 

Данный отчет показывает наличие или отсутствие действий со всеми 

документами (книгами) на контракте.  

 

В отчете есть возможность фильтровать данные по: 

- дате, периоду работы с документами (книгами) 

- по названию документа (книги) 

- по издательству 

- по году издания  

- по типу издания. 



 

В отчете показаны следующие данные: 

- “Документ” - наименование книги, доступной по договору для запроса 

читателями. 

- “Издательство” - наименование издательства конкретной книги. 

- “Выдано” - кол-во читателей, которым выдана конкретная книга. 

- “Покупок” - количество одобренных библиотекарем платных выдач книг (после 

платной выдачи -книга доступна 25 читателям). 

- “Запросы”-количество запросов на конкретную книгу от Читателей. 

- “Отказы”- количество отклоненных запросов читателей на выдачу конкретной 

книги. 

Сортировка данных по документам (книгах) в отчете возможна по следующим 

параметрам:  

- по количеству выдач 

- по количеству запросов 

Каждый сформированный по необходимым параметрам отчет можно выгрузить в 

формате Excel, для этого внизу каждой страницы отчета есть кнопка: 

 

2) События депозитного контракта 

 

Данный отчет показывает все события по конкретному контракту, которые 

произошли в определенный период времени.  



Возможно использовать следующие фильтры: 

- по дате, периоду работы с документами (книгами) 

- по названию документа (книги) 

- по логину читателя.

 

В отчете показаны следующие данные: 

- “Дата, время” -дата и время, когда произошло конкретное событие. 

- “Пользователь” - Читатель, Библиотекарь, Робот. 

- “Событие” - описание события, которое произошло: Запрос книги, Покупка 

книги, Выдача книги. Запрос - осуществляет Читатель, Покупку книги -

Библиотекарь, Выдача книги может осуществляться, как библиотекарем в 

ручном режиме, так и Роботом - автоматическая выдача книги системой без 

предварительной покупки.  

- Читатель -логин читателя, который инициировал конкретное событие. 

- “Наименование” - название конкретной книги, по которой инициировано 

событие. 

- “Автор”- ФИО автора конкретной книги, по которой инициировано событие. 

- “Рубрика” - наименование рубрики из Каталога ЭБС Айбукс, в которой 

находится конкретная книга. 

Сортировка данных в отчете “События депозитного контракта” возможно по 

дате. 

        Отчет можно выгрузить в формате Excel, нажав на кнопку внизу каждой страницы 

отчета. 

3) Книгооборот 

 



Данный отчет показывает, какие книги были востребованы в определенный период 

времени.  

Возможно использовать следующие фильтры: 

- по дате, периоду работы с документами (книгами) 

- по названию документа (книги) 

 

В отчете показаны следующие данные: 

- “Дата, время” -дата и время, когда произошло конкретное событие. 

- “Наименование” - название конкретной книги, по которой инициировано 

событие. 

- “Автор”- ФИО автора конкретной книги, по которой инициировано событие. 

- “Рубрика” - наименование рубрики из Каталога ЭБС Айбукс, в которой 

находится конкретная книга. 

- “Событие”- этом отчете события могут быть двух видов:” Покупка” и “Выдача”. 

Событие “покупка”- только при платной выдаче книги, событие “Выдача”- при 

бесплатной выдаче книги в автоматическом или в ручном режиме. 

- “Сумма”- стоимость покупки подписки на конкретную книгу на год, сумма 

указывается только, если в столбце “Событие” указано “Покупка”. 

Сортировка данных в отчете “Книгооборот” возможно по дате. 

 Отчет можно выгрузить в формате Excel, нажав на кнопку внизу каждой страницы 

отчета. 

4) Дневная статистика 



 

Данный отчет показывает ежедневную финансовую статистику по конкретному 

контракту.

 

В отчете показаны следующие данные: 

“Дата”- конкретный день, за который показана финансовая статистика 

“Зачислено средств”- сумма поступления средств на депозитный контракт в 

конкретную дату. 

“Списание средств” - сумма списания средств за оплаченные книги в конкретную 

дату. 

“Входящий остаток” - остаток денежных средств на начало дня (на 00 ч. 00 мин) 

“Исходящий остаток”- остаток денежных средств после списания на конец дня 

(на 23 ч. 59 мин) 

“Куплено книг”- количество книг, выданных за плату 

“Выдано книг”- количество книг, выданных без оплаты. 

 Отчет можно выгрузить в формате Excel, нажав на кнопку внизу каждой страницы 

отчета. 

По всем вопросам, которые у Вас возникнут в процессе работы с платформой ЭБС 

Айбукс, обращайтесь к сотруднику Айбукс Шайдук Татьяне Валерьевне Моб: +7 

(921) 863-99-21, Тел: +7 (812) 320-06-69, е-мейл: tatiana@ibooks.ru 

Желаем продуктивной работы вместе с электронно-библиотечной системой 

Айбукс! 


